zarz. 105/2024

Procedura zglaszania naruszen prawa i podejmowania dziataih nastepczych

1.

obowigzujaca od dnia 25 wrzesnia 2024r.

Niniejsza Procedura zgtaszania naruszeh prawa i podejmowania dziatan nastepczych w
Megaron S.A. ma na celu przestrzeganie przepisow Ustawy o ochronie sygnalistéw dnia 14
czerwca 2024 roku ((dalej zwanej ustawg) zgodnej z Dyrektywg Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 pazdziernika 2019 r. w sprawie ochrony oséb zgtaszajgcych
naruszenia prawa Unii.

Zgodnie z art. 25 Ustawy:

1) Wewnetrzng jednostkg organizacyjng uprawniong do przyjmowania zgtoszen
wewnetrznych jest Kancelaria Spétki.

2) Zgtoszenia mogg by¢ dokonywane w jeden z ponizszych sposobdw:

a) poprzez uzycie dedykowanego adresu mailowego: sygnalista@megaron.com.pl

b) listownie na adres Spotki (ul. Pyrzycka 3 ef, 70-892 Szczecin) z dopiskiem: “Do rgk
wiasnych Koordynatora ds. zarzgdzania nieprawidtowosciami”,

c) telefonicznie pod nr tel. 91/46 64 540.

3) Osobg uprawniong do podejmowania dziatan nastepczych, wigczajgc w to weryfikacje
zgtoszenia, dalszg komunikacje z Sygnalistg jest Cztonek Zarzgdu Mariusz Sikora jako
Koordynator ds. zarzgdzania nieprawidtowosciami, zwany w niniejszej procedurze
Koordynator.

4) Zgtoszenia mogg mie¢ charakter wytgcznie nieanonimowy. Zgtoszenia anonimowe bedg
nierozpoznane.

5) Nie po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia otrzymania zgtoszenia, Sygnalista otrzymuje
potwierdzenie przyjecia zgtoszenia na wskazany przez siebie kontakt.

6) Koordynator po otrzymaniu Zgtoszenia przystepuje bez zbednej zwtoki do realizacji
dziatan nastepczych.

7) W terminie 3 miesiecy od dnia otrzymania zgloszenia Koordynator przekazuje
Sygnaliscie informacje zwrotng, z wytgczeniem przypadkéw, w ktorych Sygnalista nie
podat adresu do kontaktu.

8) Sygnalista moze w kazdym przypadku podejrzenia naruszenia prawa dokonac
zgtoszenia zewnetrznego i zawiadomi¢ wiasciwe organy publiczne. Aktualne informacje
na temat sposobu i trybu dokonywania zgtoszen zewnetrznych mozna znalezé na
stronach internetowych wtasciwych organéw publicznych, w tym Rzecznika Praw
Obywatelskich Kanaty komunikacji w ramach procedury zgtoszen zewnetrznych
sygnalistow — od 25 grudnia 2024 r.

3. Dane osobowe Sygnalisty, swiadka, osoby dostarczajgcej dowodow lub informacji oraz

osoby, ktorej zarzuca sie dopuszczenie nieprawidtowosci, sg zachowywane w poufnosci i
nie sg udostepnianie innym pracownikom ani osobom trzecim, z wyjgtkiem osob, ktérym
dane nalezy udostepni¢ w celu prowadzenia czynnosci wyjasniajgcych zwigzanych ze
Zgtoszeniem lub innych czynno$ci wymaganych odrebnymi przepisami, z zachowaniem
zasady proporcjonalnosci. Spétka przetwarza dane osobowe w zakresie niezbednym do
przyjecia zgloszenia oraz podjecia dziatan nastepczych. Dane osobowe, ktére nie majg
znaczenia dla rozpoznania zgtoszenia nie sg zbierane, a w przypadku zebrania sg
usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.
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